
การบนัทึกขอ้มลูชว่ยเหลือ-สง่ต่อนักเรยีน 

1. เขาระบบดวยบทบาทครูประจําชัน้

หลังจากท่ีเขาระบบดวยบทบาทครูประจําช้ันแลวใหเลือก เมนู "การชวยเหลือสงตอนักเรียน"

2. การบันทึกขอมูล
หลังจากท่ีเลือก เมนู "การชวยเหลือสงตอนักเรียน" แลวระบบจะแสดงหนารายช่ือนักเรียนท้ังหมด

พรอมสรุปผลการคัดกรองจากแบบฟอรมขอมูลคัดกรอง SDQ (ครูประเมินนักเรียน) และ EQ ข้ึนมาแสดง

ไห หลังจากน้ันไหคุณครูกดท่ีปุม "บันทึกขอมูล"
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     หลังจากท่ีเลือกกดท่ีปุม "บันทึกขอมูล" ระบบจะแสดงหนาระบบบันทึกขอมูลพ้ืนฐานนักเรียน และสวนการ

บันทึกขอมูลชวยเหลือสงตอนักเรียน ประกอบดวย 6 สวนดังตอไปน้ี 

2.ขอมูลความเส่ียง/มีปญหา

     สําหรับขอมูลความเส่ียง/มีปญหา จะแสดงขอมูลผลการคัดกรองจากแบบฟอรม ขอมูลคัดกรอง SDQ EQ

โดยจะแสดงเฉพาะขอมูลความเส่ียง และ มีปญหา พรอมรายละเอียดความเส่ียงจําแนกตามดาน ตัวอยางดังรูป 

     หลังจากท่ีคุณครูสํารวจขอมูลความเส่ียง/มีปญหาของนักเรียนเรียบรอยแลว ใหกดปุม "ถัดไป" เพ่ือ

บันทึกขอมูลในสวนถัดไป
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2. การสงเสริม/พัฒนา

     สําหรับการบันทึกขอมูลการสงเสริมและพัฒนานักเรียน ใหคุณครูเลือก กิจกรรมท่ีคุณครูใชสงเสริมและ

พัฒนานักเรียน โดยการเลือกตอบน้ัน สามารถเลือกไดมากกวา 1 คําตอบ หลังจากท่ีคุณครูสํารวจขอมูลความ

เส่ียง/มีปญหาของนักเรียนเรียบรอยแลว ไหกดปุม "บันทึก และถัดไป" เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนถัดไป ตัวอยางดัง

รูป 

3. การปองกัน/แกไขปญหา

     สําหรับการบันทึกขอมูลการปองกัน/แกไขปญหา ใหคุณครูเลือก กิจกรรมท่ีคุณครูใชการปองกัน/แกไขปญหา

นักเรียนโดยการเลือกตอบน้ัน สามารถเลือกไดมากกวา 1 คําตอบ หลังจากท่ีคุณครูสํารวจขอมูลความเส่ียง/มี

ปญหาของนักเรียนเรียบรอยแลว ใหกดปุม "บันทึก และถัดไป" เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนถัดไป ตัวอยางดังรูป 
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4. การสงตอภายใน

     สําหรับการบันทึกการสงตอภายใน ใหคุณครูเลือกการสงตอภายใน โดยการเลือกตอบน้ัน สามารถเลือกได

มากกวา 1 คําตอบ หลังจากท่ีคุณครูเลือกคําตอบเรียบรอยแลวไหกดปุม "บันทึก และถัดไป" เพ่ือบันทึกขอมูลใน

สวนถัดไป ตัวอยางดังรูป 

5. การสงตอภายนอก

     สําหรับการบันทึกการสงตอภายนอก ใหคุณครูเลือกการสงตอภายนอก โดยการเลือกตอบน้ัน สามารถเลือก

ไดมากกวา 1 คําตอบ หลังจากท่ีคุณครูเลือกคําตอบเรียบรอยแลวไหกดปุม "บันทึก และถัดไป" เพ่ือบันทึกขอมูล

ในสวนถัดไป ตัวอยางดังรูป 
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6. ผลการดําเนินงาน

     สําหรับการบันทึกผลการดําเนินงาน ระบบจะสรุปผลการดําเนินงานท้ังหมดท่ีคุณครูเลือกตอบมาต้ังแตตน

โดยจําแนกตามหัวขอดังน้ี 1) การสงเสริมและพัฒนานักเรียน 2) การปองกันและแกไขปญหา 3) การสงตอภายใน

4) การสงตอภายนอก หลังจากน้ันไหคุณครูลงความเห็นวา นักเรียนอยูในเกณท่ีดีข้ึนจากท่ีจัดอยูในกลุม เส่ียง/มี

ปญหา เปนกลุม ปกติแลว หรือ เด็กยังถูกจัดอยูในกลุมเส่ียง/มีปญหา และบันทึกความคิดเห็นของครูเพ่ิมเติม

หลังจากน้ันใหกด "บันทึก" ตัวอยางดังรูป

    หลังจากน้ันระบบจะแสดงกลองขอความให "ยืนยันขอมูล" ใหคุณครูกดยืนยัน เม่ือคุณครูกดยืนยันแลวระบบ

จะพากลับมาหนารายช่ือนักเรียน
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3. การพิมพเอกสาร

    หลังจากคุณครูบันทึกขอมูลในแตละสวนสมบูรณแลวคุณครูสามารถพิมพเอกสารท่ีบันทึกไวกอนหนาได

โดยการกดปุม "พิมพ" หลังรายช่ือนักเรียนท่ีตองการพิมพเอกสาร ตัวอยางดังรูป

ตัวอยางเอกสาร


